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S675HTB-LTT Thanh phé H6 Chi Minh, ngay A() thdng F nim 2019

THONG BAO
Cong viée thue hién trong thoi gian hé nam hoc 2018 —2019

Pé dam bao an ninh trat tu Nha truong trong thoi gian heé nam hoc 2018 —
2019 va chuén bi cac diu kién can thiét phuc vu nam hoc mai 2019 — 2020,
Nha trurong thong bao dén cac don vi mot s6 cdng viée can thuc hién nhu sau:

1. Thuwe hién cong tac chuyén mon:

- Hoan tit hd so, cong viéc nim hoc 2018 — 2019: H so hoc vu, thi hoc
ky va thi t6t nghiép, hoan chinh s6 sach, ho so bao cdo chuyén mon va bdo cdo
nam hoc.

- Chuén bi &t nhat céc diéu kién dam bao cho nim hoc mdi vé nhan su,
co s vat chat, chuong trinh - gido trinh dao tao; Cir can b9, gido vién, nhén vién
tham gia cac 16p tap huan bdi dudng chuyén mon, nghiép vuy; Thuc hién t6t
cbng tac nhan sy nhu tuyén dung, thuyén chuyén gido vién, nhan vién.

- Truéng don vi thuong xuyén theo d5i ké hoach cong tac va lich hoat
dong hang tudn cta trudng dé trién khai trong don vi thuc hién ding tién do
coéng viéc trong dip he.

2. Qudn ly co so vit chit:

Nhitng don vi dugc phén cong phu trach cac phong, xuong, 16p hoc hoan
tat viéc niém phong phong, xuong trude ngay bat d4u nghi hé va bdo thoi gian
nghi he cua don vi (bang vin ban hoic qua Egov) cho phong T chirc - Hanh
chinh - Téng hop trudc ngay 20/7/2019 dé tong hop trinh Ban Giam hiéu. Can
bd phu trach don vi cir nguoi dén nhén gidy niém phong tai phong T chuce -
Hanh chinh - Tong hop (b6 phéan Van thu). Trude khi niém phong, phai tat cau
dao dién va tét ca cac thiét bi st dung dién trong khu vuc dugc niém phong,
Trudng don vi chiu trach nhiém vé viéc bao quan tai san cta don vi, phong
chéng chay nd va vé sinh moéi trudong thude khu vuc don vi duge phéan cdng phu
trach.

Nhiing don vi ¢6 nhu cau st dung phong hoc, _phong chuyén mon, xudng
trong thoi gian nghi he can lam to trinh, ghi cu thé muc dich va thoi gian su

dung, giri vé phong Quan tri - Dich vu truée ngay 20/7/2019 dé téng hop trinh
Hiéu truong duyét.

3.Ddim bdo thoi gian nglu hé cua gido wen (4 tudn, trong thing 7 va
thing 8/2019, do khoa sap xép phit hgp voi tién do gmng day ciia khoa) va
nghi phép nim hoc 2018 — 2019 ciia cdin b9, nhan vién (tinh dén hét ngay
31/8/2019)
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Pé bao dam thoi gian nghi he va nghi phép cta can bg, gido vién, nhan
vién, Truéng don vi sip xép cho can bd, gido vién, nhan vién duoc nghi du sb
ngay he va phép theo quy dinh.

Truong hop can b, gido vién, nhan vién dugc huy dong lam viéc trong he
dé phuc vu nhu céu cap thlet cua Nha truong phai dugce Hiéu truong phé duyét,
vin ban duoc duyét giri vé phong T4 chic - Hanh chinh - Téng hop trude ngay
25/1/2019 d& 1am can cu tinh ché do, phu cip (néu cd). Nha L truong sé khong
giai quyét cac truong hop 14p thu tuc hodc gui vin ban cham tré clia cac don vi.

Yéu cau cac Ong (Ba) Trudng don vi trién khai Théng bao nay dén toan
thé can bo, gido vién, nhan vién thudc don vi dé biét va thuc hlen / U

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Ban Giam hiéu; i
- Céac don vi truc thudce truong;
- Luu: VT; P.TC-HC-TH.
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